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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 41
(Từ ngày 30/5 đến ngày 04/6/2016)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận,

người thực hiện
	Trực 

Lãnh đạo

	Thứ 2

(30/5)


	Sáng


	Học sinh lớp 9 học bình thường
	GVBM
	Đ/c Minh Thúy

	
	
	8h: Kiểm kê các phòng, bàn giao cho bộ phận Bảo vệ
	Đ/c Bùi Hạnh, Thành BV
	

	
	
	9h: Nộp báo cáo về chuẩn nghề nghiệp GV về PGD (Đ/c Sẵn)
	Đ/c Trâm VP
	

	
	
	9h: Nộp danh sách GV coi thi vào 10
	Đ/c Trâm, Đ/c Minh Thúy phụ trách
	

	
	Chiều
	
	
	

	Thứ 3

(31/5)


	Sáng
	7h30: Phòng GD kiểm tra ôn thi vào 10 các trường
	
	Đ/c Kim Thúy

	
	Chiều
	14h: Chấm thi CLB Em yêu thích tại trường THCS Ngô Gia Tự
	Đ/c Minh Ngọc, Điệp, Thảo
	

	Thứ 4

(01/6)
	Sáng
	7h30: Phòng GD kiểm tra ôn thi vào 10 các trường
	
	Đ/c MinhThúy

	
	
	8h: Tập huấn phần mềm tuyển sinh trực tuyến tại Khu liên cơ (tập huấn cả ngày)
	Đ/c Kim Thúy, Trâm, Chu Nhung
	

	
	
	Ký học bạ của học sinh các lớp
	Đ/c Kim Thúy, VP
	

	
	Chiều
	
	
	


	Thứ 5

(02/6)
	Sáng
	Họp giao ban
	Đ/c Kim Thúy, Minh Thúy, Minh Ngọc
	Đ/c Kim Thúy

	
	Chiều
	14h: Lên PGD nhận phiếu báo thi
	Đ/c Trâm
	

	Thứ 6

(03/6)
	Sáng
	Học sinh lớp 9 học bình thường
	
	Đ/c Kim Thúy

	
	Chiều
	
	
	Đ/c Minh Ngọc

	Thứ 7

(04/6)


	Sáng
	7h30’: Họp hội đồng giáo dục tháng 6
	100% CB, GV, NV
	Đ/c Kim Thúy

	
	
	9h: Ban phụ huynh + GV lớp 9 + BGH + liên tịch đi lễ chùa
	Đ/c Kim Thúy, Minh Thúy, Minh Ngọc, Thủy, Quý, Phương, Hường, Huyền, Điệp, Lan, Liễu
	

	
	
	Học sinh lớp 9 học bình thường
	
	

	
	Chiều


	15h: Lên PGD nhận quyết định điều động coi, chấm
	Đ/c Trâm
	


	Nơi nhận:
- BGH (để c/đ)

- GVNV(để t/h)

- Lưu VP 
	HIỆU TRƯỞNG
                                  (đã ký)

Nguyễn Thị Kim Thúy


